
Ч Е Ч Е Н С К А Я    Р Е С П У Б Л И К А
СУНЖЕНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ АССИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.12.2013г.                     ст. Ассиновская                            № 14
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля 
за проведением муниципальных лотерей»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, постановлением Правительства Чеченской Республики от 06.08.2013 № 209 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности»  и на основании Устава Ассиновского сельского поселения 
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент «Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей». (приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте администрации. 
Глава администрации

Ассиновского сельского поселения:                                        Н.Д.Терхоев
  Приложение к постановлению главы  
    администрации Ассиновского сельского поселения 

                                   от 16.12.2013 г. № 14  

Административный регламент

      «Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей»

I. Общие положения
1. Административный регламент «Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей» (далее - Регламент) устанавливает порядок организации и проведения проверок муниципальных лотерей на территории Ассиновского сельского поселения
2. Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей (далее - муниципальный контроль) осуществляется администрацией Ассиновского сельского поселения Чеченской Республики в соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»; 
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 
№ 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности 
о лотереях и методологии проведения лотерей»;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.09.2004 № 83н «Об утверждении правил осуществления контроля за проведением государственных и негосударственных лотерей, проводимых от имени муниципального образования, а также форм и сроков предоставления отчетности о проведении государственной лотереи и негосударственной лотереи, проводимой от имени муниципального образования»;

3. Предметом проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотереи требований, установленных Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-Ф3 "О лотереях" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования).

 4. Права и обязанности должностных лиц  муниципального контроля

          4.1. Должностные лица имеют право:

-запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

-беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии постановления администрации города о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

-выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

-направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

-привлекать к проведению выездной проверки юридического лица экспертов, экспертные организации, не состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, в отношении которого проводится проверка, и не являющихся аффилированными лицами проверяемых лиц.

           4.2. Должностные  лица при проведении проверки обязаны:

-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований установленных Федеральным законом № 138-ФЗ от 11.11.2003 «О лотереях»  и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей.;

-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

-проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;

-проводить выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии постановления о проведении проверки и в случае, предусмотренном пунктом 2 части 6 статьи 21Федерального закона от 11.11.2003 № 138-Ф3 "О лотереях", копии документа о согласовании проведения проверки;

-не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

-знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

-учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, безопасности государства, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

-соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством и Регламентом;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

5. Права и обязанности субъекта проверки

         5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки имеют право:

-непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки, предоставление которой предусмотрено Федеральным законом  от 26.12.2008 № 294-ФЗ;

-знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении (согласии или несогласии);

-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          5.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица  обязаны:

-направить в орган муниципального контроля указанные в мотивированном запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса;

-предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

-обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом здания, строения, сооружения, помещения, к оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

-присутствовать при проведении проверки или обеспечить присутствие лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

           5.3. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, допустившие нарушение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ и (или) Регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Исполнение муниципальной функции заканчивается следующими юридическими фактами:

-составлением акта проверки;
-в случае выявления при проведении муниципальной лотереи нарушений:

-выдачей организатору лотереи предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

-составлением протокола об административном правонарушении и направлением его в суд;

-подачей в суд заявления об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи с одновременным вынесением решения о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи до вступления в законную силу решения суда;

-подачей в суд заявления об отзыве действия стимулирующей лотереи с одновременным вынесением решения о приостановлении действия стимулирующей лотереи до вступления в законную силу решения суда.

 2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
           2.1. Для получения разъяснений о порядке осуществления муниципального контроля заинтересованные лица обращаются в администрацию Ассиновского сельского поселения Чеченской Республики (далее - администрацию).

          2.2. Муниципальный  контроль осуществляется на безвозмездной основе.

          2.3. Информация  о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

           - с использованием средств телефонной связи и электронной почты;

 - непосредственно в Администрации Ассиновского сельского поселения Чеченской Республики, расположенного по адресу: 366703, Чеченская Республика, Сунженский  район, ст. Ассиновская, ул. Ленина,63 

Сведения о  графике работы:

понедельник-пятница:   с 09.00 до18.00 

перерыв на обед с 12.00 до 13.00

2.4 . Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются должностным лицом по письменным и устным обращениям, по телефону, по электронной почте. 

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения. 

При осуществлении консультирования по телефону должностное лицо обязано в соответствии с поступившим запросом предоставить следующую информацию:

- о нормативных правовых актах, регламентирующих процедуру муниципальной услуги  (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- о перечне документов, предоставляемых заявителем для  рассмотрения  и принятия решения  по предоставлению муниципальной услуги.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
          2.5. Информация по вопросам осуществления муниципального  контроля предоставляется заявителям в устной (лично или по телефону) или письменной форме.

   При ответах по телефону должностное лицо Администрации  подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности принявшего телефонный звонок.

  При обращении за информацией заявителя лично специалисты администрации обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 20 минут.

  Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты администрации, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо назначают другое удобное для заявителя время для устного информирования в соответствии с графиком работы.

  При обращении за информацией в письменной форме ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

  При направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам, для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностные лица вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

  Ответ дается в простой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона должностного лица.

  Если в обращении не указаны  фамилия заявителя, направившего жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без ответа.

  Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем сообщается заявителю, его направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

  Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляются без ответа по существу поставленных в них вопросов.

  Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми запросами, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководителем департамента и управления принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же департамент и управление или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявитель уведомляется письменно.

  Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, направляются в течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации обращения.

При обращении за информацией по электронной почте ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.6. Срок проведения документарной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

2.6.1 Срок проведения выездной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

2.6.2  В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микро предприятия в год.

2.6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой района, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микро предприятий – не более чем на пятнадцать часов.

2.6.4 Акт проверки оформляется непосредственно после завершения проверки.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий три рабочих дня после завершения мероприятий по контролю.

Предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения выдается одновременно с актом проверки.

Протокол об административном правонарушении составляется в сроки, предусмотренные статьей 28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Подготовка и направление (подача) в суд заявлений об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи и об отзыве действия стимулирующей лотереи осуществляется в течение четырнадцати рабочих дней в соответствии с пунктами 3.4.8, 3.4.9 настоящего Административного регламента. 
2.7. Основания для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

 2.7.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

-невозможность установления лица, обратившегося с обращениями и заявлениями в Администрацию района;

-отсутствие в обращениях и заявлениях сведений о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Закон № 294-ФЗ);

  -отказ в согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки.

2.7.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю готовится обоснованный отказ за подписью Главы  Ассиновского сельского поселения Сунженского муниципального района Чеченской Республики.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (административных действий) в электронной форме
  Блок-схема  последовательности административных процедур проведения проверок представлена в приложении 1.

  3.1. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного уполномоченным органом плана проведения плановых проверок, разработанного в установленном законом порядке и утвержденного постановлением администрации Сунженского района Чеченской Республики.

Основанием для включения плановой проверки в план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;

окончания проведения последней плановой проверки.

Утвержденный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном Интернет-сайте администрации Ассиновского сельского поселения Сунженского муниципального района Чеченской Республики.

3.2. Плановая проверка проводится по истечении одного года  со дня:

          1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей,

          2) окончания проведения плановой проверки.

О проведении плановой проверки юридическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

     1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом государственного надзора или органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

     2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

     3) наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа государственного надзора или руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации.

      3.4. Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.3, настоящего Регламента, может быть проведена органом государственного надзора или органом муниципального контроля незамедлительно с извещением органа прокуратуры в порядке, установленном частью 12 ст. 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

     Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в  подпункте 2 пункта 3.3 настоящего Регламента, не допускается.

     Если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, направляется копия акта проверки в течение пяти рабочих дней со дня его составления.

     3.5. Порядок организации и проведения проверки

          3.5.1. Проверка проводится на основании постановления Администрации Ассиновского сельского поселения Сунженского муниципального района Чеченской Республики. Типовая форма постановления о проведении проверки утверждена приказом Министерств   экономического   развития   Российской   Федерации   от 30.04.2009 года    №141.

          3.5.2. Заверенная печатью копия постановления вручается под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

          3.5.3. Проверки проводятся в документарной и (или) выездной форме в порядке,  установленном  статьями  11 и  12  Федерального  закона 26.12.2008 № 294-ФЗ и настоящим Регламентом.

          3.5.4. Сроки проведения проверки.

Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать двадцати рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микро предприятий не более чем на пятнадцать часов.

          3.5.5. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы организации, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок и иные документы.

          3.5.6. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные документы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки. Юридическое лицо обязано направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса.

          3.5.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

          3.5.8. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

          3.5.9. При выездной проверке должностные лица органа муниципального контроля предъявляют служебные удостоверения руководителю или иному должностному лицу юридического лица, знакомят его с распоряжением о назначении выездной проверки, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемыми к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.6. Порядок оформления результатов проверки

          3.6.1. По результатам проверки должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

          Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений (при наличии) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

          3.6.2. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку либо направляется этому лицу в порядке, установленном настоящим регламентом

         3.6.3. В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений юридическое лицо, проверка которого проводилась, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в письменной форме в орган муниципального контроля возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом, или его отдельных положений. При этом юридическое лицо вправе приложить документы (оригиналы или их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений, либо в согласованный срок передать документы в орган муниципального контроля.

         3.6.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

          3.6.5. Акт проверки не может быть представлен третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

          3.6.6. Юридические лица обязаны вести журнал учета проверок по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

          3.7. Принятие решения по результатам проверки

По результатам проверки должностные лица и специалисты органа муниципального контроля, проводившие проверку, фиксируют факты, выводы и предложения в акте проверки.

         В случае выявления нарушений юридическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица и специалисты  органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах своих полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

выдают юридическому лицу предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
           4.1. Контроль за проведением проверок осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением Административного регламента при проведении плановых и внеплановых проверок, полноты и качества проведения проверок.

         4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием в ходе их исполнения решений осуществляется должностными лицами администрации Ассиновского сельского поселения Сунженского муниципального района Чеченской Республики.

          4.3. Контроль осуществляется путем проверки должностными лицами администрации соблюдения и исполнения законодательства Российской Федерации, Чеченской Республики, муниципальных правовых актов и положений Административного регламента.

          4.4. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок включает в себя проверку, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

          4.5. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

         4.6. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению заинтересованного лица, информация о результатах проверки направляется заинтересованному лицу по почте в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

         4.7. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

          4.8. При выявлении нарушений по результатам проведения проверок виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

          4.9. Ответственные должностные лица, указанные в настоящем административном регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

За нарушение действующего законодательства Российской Федерации и настоящего административного регламента предусмотрена персональная ответственность должностных лиц, которая закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию 
 5.1. Субъекты проверок вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

  5.2. Субъекты проверок вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц - главе администрации Ассиновского сельского поселения, заместителю главы администрации Сунженского муниципального района.
  5.3. Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Ассиновского сельского поселения.

 5.4. Письменная жалоба должна содержать:

 -наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

 -фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающего жалобу, его место жительства (место нахождения), почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

 -сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействии);

 -доводы, на основании которых субъект проверки не согласен с решением, действием (бездействием);

 -личную подпись заявителя или его представителя и дату (печать - при наличии).

 Субъектом проверки могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы, изложенные в жалобе, или их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

  5.5. Жалоба заявителя рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации в администрации.

  5.6. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема субъекта проверки. Если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия субъекта проверки, может быть дан устно в ходе личного приема данного субъекта. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

  5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  5.8. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации в администрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

  Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава, заместитель главы вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов, направив заявителю сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

  Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава, заместитель главы вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же отдел, одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

                                                                                                                                                     Приложение №1

                                  к Административному регламенту

АКТ № ____

ПРОВЕРКИ 

Органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ________________

«___» ____________ г. по адресу : __________________________________

                                                       ( место проведения проверки).

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:  

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

(дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


____________________________________________________________________
нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

_______________________________________
С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями 
Получил(а):

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

                                                Приложение №2

                                  к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ  АССИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
адрес, телефон, факс, e-mail

ПРЕДПИСАНИЕ № __________

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ ТРЕБОВАНИЙ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ  К ОРГАНИЗАТОРАМ ЛОТЕРЕИ. 
«__» ____________ 20__ г.                  

   
 На    основании    акта    проверки   соблюдения   требований   муниципальных нормативных правовых актов в сфере использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения от «__» ___________ 20__ г. № ______

я, __________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица органа муниципального контроля,

____________________________________________________________________
должность, номер служебного удостоверения, кем и когда выдано)

ПРЕДПИСЫВАЮ

__________       _______________________________________________________
_______________________________________________  ____________________

(наименование физического или юридического лица, которому выдается предписание)

	Содержание предписания <*>  
	Срок    
исполнения 
	Основание вынесения    
предписания <**>      

	
	
	

	
	
	


    Предписание  может  быть  обжаловано  в  установленном законом порядке.

Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.

    Лицо,  которому  выдано  предписание,  обязано  направить  информацию о выполнении настоящего предписания в Администрацию Ассиновского сельского поселения не позднее __ дней с даты истечения срока их исполнения.

    Подпись должностного лица:

_____________________________________  ______________             __________
             (Ф.И.О.)                                                    (подпись)                          (дата)                    

 Предписание получено

___________________________                ______________________

  (Ф.И.О. индивидуального                                 (подпись индивидуального

  предпринимателя либо руководителя              предпринимателя либо руководителя

    (уполномоченного представителя)                (уполномоченного представителя)

       проверяемой организации)                          проверяемой организации, дата)

Примечания: 

<*> Указываются конкретные мероприятия, которые должно выполнить лицо, в отношении которого проведена проверка.

<**> Указываются ссылки на нормативный правовой акт, предусматривающий предписываемую обязанность.

                                                   Приложение №2

                                  к Административному регламенту

Протокол об административном правонарушении
"_____"___________20___г.                                                                №________
                                                         _____________________

                                                             (место составления)

      Я,___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                            (должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение №______________ выдано _____________________________

"_____" _______________ 20 _____ года в присутствии ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
в   соответствии    со   статьей   28.2   Кодекса   Российской  Федерации  об административных    правонарушениях   составил   настоящий  протокол  о  том, что

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (физическом лице, должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

      1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель:

фамилия ____________________________________________________________________

имя ____________________ отчество ___________________________________________

Адрес места жительства _________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Место работы, должность ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

           (для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)

Дата рождения _________________ Место рождения _________________________________________________________________

             (число, месяц, год)

Документ, удостоверяющий личность __________________________________________________________________

____________________________________________________________________

                                  (название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение ____________________ , количество иждивенцев ____________,

ранее к административной ответственности по ст. _____________________ Кодекса Российской     Федерации     об    административных  правонарушениях, «      »     ___________________________

                                                 (не привлекался, привлекался, когда) 
(Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (юридическом лице):

      1.2. Юридическое лицо: ____________________________________________ ________________________________________________________________

                                   (наименование полное и сокращенное)

____________________________________________________________________

Юридический адрес________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
ОГРН ____________________________________________________________________________________________________________________________________
ИНН/КПП ____________________________________________________________________

Банковские реквизиты ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Законный представитель юридического лица 
________________________________________________________________

____________________________________________________________________

             (должность, фамилия, имя, отчество (если имеется), реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

Совершил (о): 
________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
         (дата, место, время совершения, краткая фабула нарушения, данные об отборе проб, образцов, абзац, пункт, статья  нормативного правового акта, который нарушен)
      Тем самым совершено  административное  правонарушение,  предусмотренное

____________________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, нужное подчеркнуть),

________________________________________________________________________________________________________________________________________
                          (формулировка состава административного правонарушения)

      2. Свидетели, понятые, потерпевшие 
________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                 (Ф.И.О., место жительства)
      3. Законному    представителю  юридического   лица  (физическому  лицу,

должностному лицу или индивидуальному предпринимателю) ________________________________________________________________
_____________________________________________ разъяснено, что в соответствии:

      со статьей  25.1   Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях  лицо,  в  отношении которого ведется производство по делу об административном  правонарушении,  вправе  знакомиться  со  всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства  и отводы,  пользоваться  юридической  помощью    защитника,    а  также   иными процессуальными  правами  в  соответствии с  Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях;
      со статьей 24.2  Кодекса  Российской  Федерации  об    административных правонарушениях  лицу,  не владеющему языком, на котором ведется производство по  делу,  обеспечивается  право  выступать  и  давать  объяснения,  заявлять ходатайства  и  отводы,  приносить  жалобы  на  родном  языке  либо на другом свободно  избранном  им  самим  языке  общения, а также пользоваться услугами переводчика;

      со  статьей  24.3 Кодекса  Российской  Федерации  об   административных правонарушениях  лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а  также  с  помощью  средств аудиозаписи  фиксировать  ход   рассмотрения   дела    об    административном правонарушении;

      со  статьей 30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об   административных правонарушениях  обжаловать  постановление   по  делу   об   административном правонарушении.

      Разъяснены  и  понятны  права,  предусмотренные  статьей 51 Конституции Российской  Федерации,  согласно  которой  никто  не обязан свидетельствовать против  себя  самого,  своего  супруга  и  близких родственников, круг которых определяется федеральным законом
                                                                ____________________
                                                                        (подпись, дата)
      4. Объяснения законного представителя  юридического  лица  (физического лица,  должностного  лица  или  индивидуального  предпринимателя)  по   факту нарушения: _________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

  (в случае отказа лица от дачи объяснения и от подписания  протокола сделать запись об этом)

                                                       ______________________

                                                                 (подпись, дата)

      5. Подпись должностного лица, составившего протокол: 

      6. Подпись законного представителя юридического лица (физического лица, должностного лица или индивидуального предпринимателя): ________________________________________________________________
      7. Рассмотрение  дела  об   административном  правонарушении  состоится

____________________________________________________________________
"____" ____________ 20__ г. в _____ час. по адресу: ________________________________________________________________
______________________________________  Ознакомлен: ______________

                                                                                                                                     (подпись)

      8. Протокол составлен в _____ экземплярах.

      9. К протоколу прилагаются:

____________________________________________________________________

_________________________________________________________________

________________________________________________________________
      10. С протоколом ознакомлен, его копию получил

"____" ____________ 20__ г.           __________________________________

                                                                                 (подпись)

      11. Копию протокола получил

"____" ____________ 20__ г.       ___________________________________

                                                                           (подпись потерпевшего)

      12. Копия протокола отправлена по почте "_____" _______________ 20__ г.

____________________________________________________________________

          (подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)
                                                                          Приложение №3

 






 к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных

процедур проведения проверок


              

                                              
                                                                         да         Согласование              нет

                                    с органом                                                                 ─────

                                   прокуратуры        

                                                                               

                          ┌───────────────────  

                                                                                                Проведение проверки   Подготовка 
                                                                                                постановления

                                                                                                главы муниципального района об 

                                                                                                 отмене постановления о  

                                                                                                 (проведении внеплановой 

                                                                                        (проверки               

                                
                                      да                                                                         нет

	Выявление


                                 

       ┌────────────────┐        ┌──────────────────┐

       │            Составление акта                     │              │ Составление акта                                              │
       └───────┬────────┘        └──────────────────┘

	Принятие мер при выявлении

  нарушений в деятельности 

    субъекта проверки     



Принятие решения о проведении проверки





Постановление главы муниципального района о проведении плановой проверки в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок





Постановление главы муниципального района о проведении внеплановой проверки





Передача акта 


в органы государственного контроля (надзора)








